PRIEVIDZA

AD 1383

Sprava majetku mesta Prievidza, s. 1. o.
T. Vansovej 24,971 01 Prievidza
Internd smernica - Verejné obstaravanie

Clanok 1
Predmet smernice

Tato smernica upravuje postup spolo¢nosti Sprava majetku mesta Prievidza, s. r. 0., (SMMP) pri
nakupoch tovarov, sluzieb a stavebnych prac v ramci verejného obstaravania. Spolo¢nost’ bude pri
nakupoch tovarov, sluzieb a stavebnych prac verejnym obstaravanim postupovat’ podl'a tejto internej
smernice, ktora bola vytvorena podla zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a na zaklade prevzatia obsahu
Prikazného listu primdtorky mesta Prievidza, Prikazny list ¢. 1/2019 na uplatiiovanie postupov
verejného obstaravania, pre podmienky spolo¢nosti.

1)

2)

3)

1)

2)

Clanok 2
Uvodné ustanovenia

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov (d’alej len zdkon o VO) upravuje pravidla postupu verejného
obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zékaziek.

Ucelom tohto prikazného listu je zabezpeenie jednotného postupu pri dodévani tovarov,
poskytovani sluzieb a uskuto¢iiovani stavebnych prac pre zdkazky s nizkou hodnotou.

Vyklad pojmov: zamestnancom sa rozumie zamestnanec SMMP. Organizaciou alebo
verejnym obstaravatelom sa rozumie SMMP, referentom pre verejné obstardvane sa rozumie
referent pre verejné obstaravanie zacleneny v organizac¢nej Struktare SMMP.

Clanok 3
Finanéné limity

Zakon o VO upravuje urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky v § 5. Predpokladana hodnota
zakazky na ucely zakona o VO sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Zakon o VO uvadza finan¢né limity pre zakazky nadlimitné, podlimitné a zédkazky s nizkou
hodnotou v zavislosti od predpokladanej hodnoty v § 5 :

2.1) Nadlimitna zakazka je zékazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finanény limit ustanoveny vseobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydd Urad pre
verejné obstaravanie (d’alej len ,,arad®).

2.2)Podlimitna civilna zakazka zaddvana verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2.1) a sti€asne rovnaké alebo
vysSia ako
a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,
b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,
¢) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
2.3) Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstardvatel'om je



a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit uve-
deny v odseku 2.2) a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok,

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podl'a odseku 2.1 a zarovein rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalen-
darneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

2.4) Koncesia je nadlimitna alebo podlimitné v z&vislosti od jej predpokladanej hodnoty.

a) Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda turad.

b) Podlimitna koncesia je koncesia zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je niz8ia ako finan¢ny limit podl'a odseku pism. a).

Civilnd zakazka na ucely zadkona o VO je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktord nie je zdkazkou v oblasti obrany a
bezpecnosti podl'a odseku §3 ods.6 zdkona o VO.

Clanok 4

Postupy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

1) Postupy zadévania zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o VO. Proces verejného obstaravania

2)

pri zaddvani podlimitnych a nadlimitnych zékaziek zabezpecuje referent pre verejné
obstaravanie a vykonava obstardvanie na zaklade poziadavky — priloha ¢. 1, ak nie je
rozhodnuté inak. Podlimitné zdkazky zadavané cez elektronické trhovisko si vykonéava
organizacia vlastnymi zamestnancami.

Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne v profile suhrnnu spravu o zdkazkach
podlimitnych bezne dostupnych na trhu s cenami vysSimi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazda
zakazku uvedie najmid: hodnotu zakazky, predmet zdkazky, identifikaciu GspeSného uchadzaca.

3) Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendérneho Stvrtroka uverejnit’ v profi-

4)

le suhrnna spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vysSimi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za
obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zakon o VO.
Verejny obstardvatel’ v suhrnnej sprave za kazdu takato zakazku uvedie najméd hodnotu zékazky,
predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend a ustanovenie
§ 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavretd. Verejny obstaravatel’ nie je povinny
v sthrnnej sprave podl'a prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri
zmlav.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu v sulade s § 12 zédkona o VO. Prislusny
zamestnanec SMMP, s. 1. o. zaSle referentovi pre verejné obstaravanie podklady potrebné pre
vyhotovenie referencie — priloha ¢. 3 Obsah referencie a to :

- do 15 dni odo dna skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spiiia poziadavku funkéného celku — priloha &. 3 Obsah referencie.

Ak pocas zaru¢nej doby k dodanému plneniu ddjde k zmene skutocnosti, podl'a ktorych bola
referencia vyhotovend, verejny obstaravatel vykond zmenu v Casti idajov kritéria hodnotenia



5)

6)

kvality. Podklady na vykonanie zmeny za$le prislusny zamestnanec SMMP, s. r. o. referentovi
pre verejné obstaravanie bezodkladne.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile verejného obstaravatel'a podl'a zakona o VO
§ 64 ods. 1 pism.:

c) zmluvu, koncesnu zmluvu ardmcovi dohodu akazdi ich zmenu ato do siedmich
pracovnych dni odo dna ich uzavretia

d) sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,
vratane ich zmien do 90 dni odo dia skoncenia alebo zéniku zmluvy , koncesnej zmluvy alebo
rdmcovej dohody,

Prislusny zamestnanec SMMP, s. 1. 0. zaSle referentovi pre verejné obstaravanie:

- kopiu zmluvy, koncesnej zmluvy a rimcovej dohody a kazdua ich zmenu do troch pracovnych
dni odo dna ich uzavretia

- sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,
vratane ich zmien, ato do 60 dni odo dna skoncenia alebo zdniku zmluvy alebo rdmcovej
dohody

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely zdkona o VO také

tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zéklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

c¢) su spravidla v podobe, v akej su dodadvané, uskutociiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatel'a dodavané, uskuto¢iované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby
na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najma tovary, stavebné prace

alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a.

BezZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.
Test beznej dostupnosti je v prilohe €. 4.

7) So zretel'om na principy verejného obstaravania uvedené v § 10 ods. 2 zdkona o VO a povinnost’

definovanu v § 23 zdkona o VO suvisiacu s transpoziciou novej legislativy Europskej unie pre
verejné obstaravanie je verejny obstaravatel’ povinni zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ ¢estni hospodarsku
sttaz alebo porusit’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych
subjektov a princip transparentnosti. Konflikt zduyjmov zahfnia najmé situacie, ak osoba, ktora
moéze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania (vratane osoby bez nutnosti
formalneho zapojenia do priebehu verejného obstaravania), ma priamy alebo nepriamy financny
zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej
nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s verejnym obstaravanim.

Osoby, ktoré sa akymkol'vek spdsobom podiel’aji na verejnom obstardvani (napr. osoby
pripravujuice opis predmetu zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaju pripravou sutaznych podkladov ,
vyzvou na predkladanie ponik ) vyplnia formular — Konflikt zaujmov podl'a § 23 zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani - priloha ¢. 5



1)

2)

3)

Clanok 5
Zakazky s nizkou hodnotou

Zakon o VO sa nevzt'ahuje na zdkazku, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako 5 000 eur v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie ob-
dobie ako jeden kalendarny rok.

Pri zadévani zékaziek podla ¢l. 3, bod 2.3) pism. b) proces verejného obstaravania sa vykonéava
na jednotlivych odboroch/oddeleniach resp. referatoch. Pri vybere dodédvatela je zamestnanec
povinny dodrzat’ povinnosti podla § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov a zabezpecit, aby vynaloZzené ndklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak
verejny obstardvatel’ vyzval na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov za tcelom
zadania zakazky je povinny zabezpeCit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskrimindcie. Verejny obstaravatel je povinny postupovat’ v stlade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli
preskiimatel'né bez ohl'adu na pouZité prostriedky komunikécie.

Prieskum trhu sa zaznamendva do formulara priloha ¢. 2 — Zaznam z prieskumu trhu.

Pri zadavani zékaziek podla €. 2, bod 2.3 pism. a) - vykona prieskum trhu referent pre verejné
obstaravanie a je povinny dodrzat’ povinnosti podl'a § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni ne-
skorsich predpisov a zabezpecit, aby vynaloZené naklady na predmet zékazky boli hospodarne.
Ak verejny obstaravatel’ vyzval na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov za ucelom
zadania zakazky je povinny zabezpecit' dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nedis-
kriminécie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v stlade s principom transparentnosti a
zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho tkony boli preskimatelné
bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie. Proces verejného obstaravania referent pre VO
vykond na zaklade poziadavky — priloha ¢. 1. Pod prieskumom trhu sa rozumie osobné, telefo-
nické, elektronické zistovanie podmienok zabezpecenia predmetu obstaravania, oslovenie zau-
jemcov zaslanim poziadavky na predlozenie cenovej ponuky, zverejnenim poziadavky na inter-
netovej stranke verejného obstaravatel’a.

Pri zadavani zdkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o VO
s predpokladanou hodnotou nizsou ako 50 000 eur a zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 70 000 eur pri osloveni zdujemcov zaslanim poziadavky
na predloZenie cenovej ponuky sa poziadavka zasiela minimalne trom zdujemcom. Pri vybere
zaujemcov je mozné zohladnit’ doterajSie osobné skusenosti ziskané pri plneni zadkaziek.
Poziadavka na predlozenie cenovej ponuky a cenova ponuka méze byt’ zaslana aj elektronicky.
Pri zadavani zédkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o VO s predpoklada-
nou hodnotou rovnakou a vysSou ako 50 000 eur anizSou ako 260 000 eur a zakazky na
uskuto€nenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou rovnakou a vyssou ako 70 000 eur
anizSou ako 180 000 eur sa prieskum trhu vykona oslovenim zaujemcov, zaslanim poziadavky
na predlozenie cenovej ponuky minimélne trom zaujemcom prip. zverejnenim poziadavky na in-
ternetovej stranke verejného obstaravatel’a.

Poziadavka na predloZenie cenovej ponuky moze byt zaslana elektronicky, cenova ponuka sa
predkladana v listinnej forme v uzatvorenom obale do podatelne MsU resp. do podatelne
prislusnej organizacie. Pri vybere zdujemcov je mozné zohl'adnit’ doterajSie osobné skusenosti
ziskané pri plneni zakaziek. Predlozené ponuky otvara a vyhodnocuje referent pre verejné
obstaravanie, prisluSny zamestnanec, ktory predkladd poziadavku a konatel' organizécie, alebo
nim poverena osoba.

Prieskum trhu sa zaznamenava do formulara priloha ¢. 2 — Zaznam z prieskumu trhu.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Verejny obstaravatel pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou moze postupovat’ podla § 109 az
111 zakona o VO, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Ak nejde o postup podl'a bodu 4, verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom,
ktory nespiia podmienky ti¢asti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona o VO alebo ak u neho
existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o VO. Ustanovenie § 11 zakona o
VO tymto nie je dotknuté.

( § 32 odst.1 pism. e) je opravneny dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskyto-
vat’ sluzbu,

§ 32 odst.1 pism. f) nemd ulozeny zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého po-
bytu.

Splnenie podmienok ucasti uchddzac¢ preukazuje: €) dolozenym dokladom o opravneni dodavat
tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakaz-
ky, pism. f) doloZzenym Cestnym vyhlasenim.

§ 40 odst 6 pism. f Verejny obstaravatel’ vyluci z verejného obstaravania uchadzaca alebo zau-
jemcu, ak konflikt zdujmov podl'a § 23 nemozno odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami ).

Vybrany uchadza¢ nesmie mat’ vo¢i mestu alebo nim zriadenym mestskym organizacidm ziadne
dlhy (napr. na daniach, na poplatkoch za TKO, na zaplateni kiipnej ceny, na nijjomnom za byt,
nebytovy priestor alebo nehnutelnost’ apod.). Uvedené skutocnosti uchadza¢ preukazuje
cestnym vyhlasenim.

Verejny obstaravatel v stlade s § 11 zakona o verejnom obstaravani neuzavrie zmluvu s
uchadzacom alebo uchddzacmi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov
verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych
subdodévatelia, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a
nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.

Ustanovenie § 23 zakona o VO o konflikte zdujmov sa pouzije primerane podl'a bodu 6 ¢l. 3
tohto PL.

Ponuky sa vyhodnocuju na zéklade

a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti najmé nakladov pocas zivotného cyklu
alebo

¢) najnizsej ceny.

Vyberovym kritériom mozu byt’ aj osobné sktisenosti s uchadza¢mi pri plneni zakaziek.

Verejny obstaravatel' je povinny uverejnit’ v profile sthrnntl spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu
zékazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Prieskum trhu sa nevykonava:

a) pri zadavani zékazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelnd pohroma, havaria, situacia
bezprostredne ohrozujuca zivot alebo nutnu prevadzku organizédcie, alebo zdravie l'udi
alebo Zivotné prostredie).



b) ak predmet obstaravania je dostupny iba z jedného zdroja, dodavatel méa k predmetu
obstaravania autorské prava alebo prava obdobné autorskému pravu.

12) Pisomné zdovodnenie priameho zadania podl'a bodu 11 tohto ¢lanku, podpisané konatel'om
a prislusnym veducim, je sicastou dokumentécie zo zadavania zakazky.

13) Verejny obstaravatel méze vyhradit’ pravo Ucasti vo verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava samostatnu
zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo
¢) pre chranené dielne alebo pre realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych
miest, ak aspont 30 % zamestnancov vykondvajucich pracu v chranenych dieliiach, alebo v
rdmci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo
inak znevyhodnené osoby.

14) Spolo¢nost SMMP po vykonanej analyze a preukdzani hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov spojenych s prieskumom trhu vymedzuje d’al§i okruh zékaziek (inych
zakaziek - nie podlimitnych ani nadlimitnych) , pri ktorych sa nemusi vykonat’ prieskum trhu
podla bodu 2 a 3 tohto ¢lanku:

Vecny okruh:

a) sluzby

e sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢)

e reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch

e vyroba a vysielanie rozhlasovych relacii v regiondlnom radiu

e prenajom priestorov na konferencie, Skolenia a ubytovanie ucastnikov tychto podujati
e pravne, auditorské, uctovné a poistné sluzby

e prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

e bezpecnostné sluzby, ktoré su poskytované jednorazovo

e sluzby, suvisiace so stykom s verejnost’ou

e monitoring tlace

e reStauracné sluzby

¢ vydavky na reprezentacné ucely

e prendjom dopravnych prostriedkov

e skolenia, kurzy, seminare

e kulturne a spolocenské akcie

. odborné a znalecké posudky a geodetické sluzby

. zdravotné posudky

e diagnostika chyb a poruch vypoctovej a kopirovacej techniky, telefonnych a datovych sieti
e servis a oprava vypoctovej a kopirovacej techniky, telefonnych a datovych sieti

e drobnd udrzba v budovach mesta a organizacii v zriad'ovatel'skej a zakladatel'skej posobnosti

mesta
b) tovary
J vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a zivotnych jubileach
. pohonné¢ hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych

prostriedkov



15) Spolo¢nost SMMP eviduje a uchovava vSetky doklady ak ide o nadlimitni zédkazku desat
rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazky
podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou pit’ rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody.

Clanok 6
Zodpovednost’ v suvislosti s prikaznym listom

1) Za dodrzanie internej smernice su zodpovedni:
a) za jednotlivé oddelenia spolo¢nosti SMMP veduci oddelenia
b) za spolocnost SMMP, s. r. 0. konatelia spolo¢nosti

Clanok 7
Zaverefné ustanovenia a Gcinnost’ prikazného listu
1) Tato internd smernica bola schvalena konatel'om spolo¢nosti SMMP, s. r. o. JUDr. Janom

Marticekom.
2) Platnost’ nadobtida diiom jej podpisu a ucinnost’ od 30.01.2019.

V Prievidzi, 29.1.2019

JUDr. Jan Marticek
konatel’ spolo¢nosti

Prilohy:

1. Poziadavka

2. Zaznam z prieskumu trhu

3. Obsah referencie

4. Test beznej dostupnosti

5. Formulér — konflikt zaujmov



Priloha ¢. 1
Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania
na zadanie zédkazky podl'a zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):
Druh zakazky: Tovar — sluzba — prace

Opis zdkazky s minimalnymi poziadavkami na predmet:

Miesto a termin dodania (doba trvania zmluvného vztahu):

Predpokladanéd hodnota (bez DPH):

Sposob vzniku zavdzku (objednavka, zmluva):

Zdroj finan¢nych prostriedkov z ktorej ma byt zakazka hradena:
Termin obhliadky a miesto dodania:

Kontaktna osoba pre opis predmetu zdkazky (za technické podklady, projekt):

Predklada:



Meno, priezvisko, POAPIS .....cccveeerveeeiieeciie e

Za predmet obstaravania odsuhlasil:
Meno, priezvisko, podpis ......cceceerveeiiienieeiieieeeeee e

Meno, funkcia, podpis vedtici oddelenia/ Statutar
organizacie



Priloha €. 2
Formulédr — Zaznam z prieskumu trhu k internej smernici
ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Nazov zakazky:
Druh zakazky: Tovar — sluzba — prace
Opis predmetu zakazky:

Datum
predlozenia
cenovej
ponuky

Splnenie
podmienok
poziadavky

Uchadzac Kontaktnd | Cenav € Cenav €
(obchodné meno, adresa) | osoba bez DPH s DPH

Vybrany uchadzac:

Zdovodnenie vyberu:

Obstaravacia cena:

Sposob vzniku zavizku: - na zdklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie
- na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie

Zdovodnenie postupu (priameho zadania):

Prieskum trhu vykonal:

Meno, priezvisko, POAPIS .....cccvveeeeveeriiieeeiie e
Ponuky vyhodnotil :

Meno, priezvisko, POAPIS .....cccvveeeeieeeiieeciieeriee e
S vyberom suhlasi:

Meno, priezvisko, podpis .......cccceeeeereriiieeniieeciee e
Schvailil Statutarny zastupca:

Meno, priezvisko, podpis .......cccceeveereriieeniiieeciie e

konatel’ spolo¢nosti



Priloha ¢. 3

Formular - Obsah referencie

Referencia obsahuje:

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo ndzov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifikacné ¢islo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifi-
kacné cislo,

b) nadzov verejného obstaravatel'a alebo obstaravatel’a,

c¢) oznacenie verejného obstaravania,

d) ¢islo a datum uzatvorenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

e) stru¢nu identifikaciu plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

g) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

h) hodnotenie plnenia, najmé hodnotenie, ¢i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spdsobom pod-
'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy a ¢i celkovo bolo uspokojivé alebo neuspokojivé,

1) informaciu, ¢i doslo k odstupeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody zo strany
verejného obstaravatela alebo obstaravatel'a z dovodu podstatného porusenia povinnosti dodavatel’a,

j) d’alsie informacie, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ povazuje za dolezite,

Meno, funkcia, podpis veduci oddelenia/ Statutar
organizacie



Priloha €. 4 — test beznej dostupnosti

Druh zakazky: ..............ccoooiiiiiie

Predpokladana hodnota zakazky: ...................c...coc.... € bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti musi byt naplnena kaZzda
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie st vyrabané, dodavané,
uskuto¢nované alebo poskytované na

! zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedinecnych poziadaviek
su ponukané v podobe, v ktorej

) su bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo

prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo
poskytnuté

su v podobe, v akej st dodavang,
uskutocnované alebo poskytované

pre verejného obstaravatel'a

3 | a obstaravatel'a, dodavané, uskutocnované
alebo poskytované aj pre spotrebitelov

a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky
je v danom case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 odst. 6 a 7 a stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahcit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st uréené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zékazky je
v danom cCase bezne dostupny na trhu.

Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupna sluzba
alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite



Verejny obstaravatel’ uvedie konkrétne dovody, na zéklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vzt'ahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

V PrievidZi c..oceeeveeieniiiiiiinceieciencceee
Meno, podpis prislusného zamestnanca e

Meno, podpis vediiceho odboru s



Priloha ¢. 5.
Formular — Konflikt zdujmov podl'a § 23 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Formular - Konflikt zdujmov podla § 23 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
Nazov zakazky:

Meno: {uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko: (uvedie sa priezvisko zainteresovanej osoby)

{uvedie sa datum narodenia zainteresovanej osoby)

{uvedie sa udaj, i zainteresovana osoba je zamestnancom VO/O, subjek-
Status: tom na zdklade in¢ho ako pracovnopravneho vztahu, pricom sa identifiku-
je tento zmluvny vztah) Napr. osoba vykonava ulohy vo verejnom ob-
staravani na zaklade plnej moci/mandatnej zmluvy, zmluvy o vykone
¢innosti.

Datum narodenia:

Pravomoci vo vizbe nguvedie sa postavenie osoby vo vdzbe na oprdavnenia v procese verejného
verejné obstaravanie: obstaravania) Napr. osoba je zodpovedna za vypracovanie
navrhu zmluvy vo verejnom obstariavani/osoba je zodpovedna za
realizaciu procesnych ukonov vo verejnom obstarivani/osoba je
zodpovedna za pripravu opisu predmetu ziakazky/osoba schvaluje
sut'azné  podklady/¢len komisie na vyhodnotenie ponuk/Statutar
schvalujici sut'azné podklady a podpisujuci zmluvu/osoba
nastavujica elektronicku aukciu.

Vyjadrenie
zainteresovanej osoby:

n

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zadkazky ,,.................... :

som / nie som {vybrat moznost) v konflikte zdujmov vo vztahu k:

hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastiuje pripravnych trhovych kon-
zultacii,

zaujemcovi,

uchadzacovi,

ucastnikovi alebo

dodavatel'ovi

Détum {uvadza sa datum podpisu zainteresovanej osoby)

Podpis zainteresovanej
osoby:

Pozn.: Predmetny formulér je vhodné vypliiat’ opakovane v zavislosti od jednotlivych procesnych krokov vo
verejnom obstaravani, napr. priebeh pripravnych trhovych konzultacii, vypracovanie sutaznych
podkladov, vysvetlovanie, predlozenie Ziadosti o Gcast, predlozenie ponuk, si¢innost’ na uzavretie
zmluvy.




